Zur Verstarkung unserer Personalabteilung suchen wir
per 1. April 2024 oder Vereinbarung eine/n motivierte/n und engagierte/n

Mitarbeiter:in Personal 80-100%

Gegrundet im Jahr 1900, ist die Klinik Sonnenhalde in Riehen
heute eine etablierte Privatklinik fir Psychiatrie und Psy-
chotherapie in der Schweiz und im stdbadischen Raum. Wir
verfolgen eine ganzheitliche, menschenzentrierte, milieu-
therapeutische Psychiatrie, die exzellente fachliche Qualitat
mit einer christlichen Wertebasis verbindet. Mit kantonalen
Leistungsvertragen sind wir in der Nordwestschweiz gut
verankert. Die Klinik verfugt Uber 68 stationare Betten, 102
tagesklinische Platze sowie 3 Ambulatorien. Als eine der ers-
ten Kliniken der Schweiz fordern wir aktiv digitale Therapie-

angebote, wie Blended-Therapy und Virtual-Reality und haben

im Februar 2023 die erste Hybrid-Tagesklinik der Schweiz
eroffnet.

Weitere Informationen: sonnenhalde.ch

Stellenbeschrieb

Das Tatigkeitsgebiet umfasst im Wesentlichen folgende
Aufgaben:

IHR AUFGABENBEREICH

- Beratung und Unterstutzung von Fihrungsverantwort-
lichen sowie Mitarbeitenden bezuglich HR relevanten
Fragestellungen

- Beratung und Begleitung der Fuhrungsveranrtwortli-
chen in Rekrutierungsprozessen

- Mitarbeit bei der Erledigung der Personaladministration
von Eintritt bis Austritt

- Mitarbeit bei der Durchfihrung der Salaradministration

- Mitverantwortung fur das Absenzmanagement und die
Kontrolle der Arbeitszeiterfassung

- Mitwirkung bei der Weiterentwicklung der HR-Prozesse

IHR PROFIL

- Sie verfligen Uber eine kaufmannische oder vergleichba-
re Ausbildung und haben die entsprechende HR spezi-
fische Weiterbildung als Sachbearbeiter:in Personal-
wesen, HR-Fachperson mit eidg. Fachausweis oder
vergleichbar. Zudem bringen Sie nachweisbare Berufs-
praxis im beschriebenen Aufgabengebiet mit.

- Fur diese Position winschen wir uns eine dienstleis-
tungsorientierte, flexible, engagierte und proaktive
Personlichkeit, die sowohl selbstandig und eigenverant-
wortlich, als auch gerne im Team arbeitet. Der wert-
schatzende, respektvolle Umgang mit Mitmenschen ist
fur Sie selbstverstandlich.

sonnenhalde.ch

WIR BIETEN

- Es erwartet Sie eine vielseitige und verantwortungsvolle
Tatigkeit in einem modernen Unternehmen mit attrakti-
ven Anstellungsbedingungen

- Eine wertschatzende Unternehmenskultur in einer
Uberschaubaren Unternehmensgrosse

- Attraktive Anstellungsbedingungen

- Gute Fortbildungsmoglichkeiten

BEWERBUNG AN
bewerben@sonnenhalde.ch

Fur Fragen steht Ihnen Nicolas P. Wagner,

Leiter Querschnittsdienste zur Verfiigung
+41 61 645 46 46

SONNENHALDE



